[bookmark: _GoBack][image: E:\порядок доступа.jpeg]      3.1. Вскрытие и закрытие помещений, в которых ведется обработка персональных данных, осуществляется работниками учреждения, допущенными к обработке персональных данных, местом работы которых определены данные помещения.
     3.2. Запрещается оставлять материальные носители с персональными данными без присмотра в незапертом помещении, в котором осуществляется обработка персональных данных.
     3.3. Размещение информационных систем, в которых обрабатываются персональные данные, осуществляется в охраняемых помещениях. Для помещений, в которых обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц. При хранении
материальных носителей персональных данных должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный доступ к ним.
     3.4. В помещения, где размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных, а также хранятся носители информации, допускаются работники Администрации, уполномоченные на обработку персональных данных.
     3.5. Нахождение лиц в помещениях учреждения, не являющихся лицами, допущенными к обработке персональных данных, возможно только при сопровождении уполномоченного работника учреждения на время, ограниченное необходимостью решения вопросов, связанных с предоставлением персональных данных, предоставлением муниципальных услуг, осуществлением муниципальных функций.
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Hepren», B koTopbIxX BeeTcst 00pa6oTKa NePCOHATBHBIX JAHHBIX

1. O6mue nookeHus

1.1. Topsizok focTyna B moMermenus MyHHIMIAIBHOTO GIOIKETHOTO 0011e06pa3oBaTenbHOro
yupexnenns «OcHOBHas 00meo6pasoBaTenbHasi IKOTA WMeHH Ipuropus Xomkepa c.Bepxuuit
Hepren», B KoTOphIX BeneTcs 06paboTKa MEpPCOHANBHBIX JAaHHBIX (ajee - Topsinok, yupexaenue)
paspabotan B cootBeTcTBHH ¢ PeneparbHbM 3aKoHOM oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O TIEPCOHAIBHBIX
naHBEX», [loctanosnennem IlpaButensctsa Poccuiickoit ®enepamun or 15.09.2008 Ne 687 «O6
yrBepxaeHun [lonoxkenus 06 0COOEHHOCTSX 06PaGOTKH MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, OCYIIECTBIAEMBIX
0e3 HMCIONB30BAHMS CPE/ICTB aBTOMaTH3alWMM», IlocTaHomenmeM IIpaBHTenbcTBa Poccmiickoit
Denepauun o1 21.03.2012 Ne 211 «O6 yreepkaenun [lepeuns mep, HalpaBJIEHHBIX Ha obecreueHue
BBITIOHEHUS 00S3aHHOCTEH, ripenycmorpeHme DesiepanbHbIM 3aK0HOM «O [MEPCOHATBHBIX TaHHBIX»
¥ TPUHSATEIME B COOTBETCTBHH C HHM HODMATHBHBIMH TPAaBOBBIMH aKTaMH, OIEPATOPaMH,
ABISIOLIMMHUCS TOCYNIAPCTBEHHBIMH WM MYHHUMIIATBHEIMA OPraHAMH)» M APYTHMH HOPMATHBHBIMU
IPABOBBIMH aKTaMH.

1.2. Hensto nacrosimero ITopsika SBISETCH HCKIIOYEHHE HECAHKIMOHHPOBAHHOIO J0CTyna K
TIEPCOHATIHBIM JaHHBIM CYOBEKTOB EPCOHAIBHBIX JAHHBIX B yUPEKICHHH.

2. OcHOBHBIE MOHSTHS M COKPANIEHHS

2.1. B Hactosmem ITopsiike HCIOMB3YIOTCS ClIE/TyIONIHE IOHSTHS B COKpAICHHS:
VapexneHne — MyHHIMOATBHOTO GIOKETHOrO o6meobpasoBaTebHOr0 yupexaenusi «OCHOBHAs
obmeobpasoBarenbHast mKona uMenn ['puroprs Xomkepa c.Bepxunii Hepren»,
CyGBEKT IEPCOHATBHBIX NAHHBIX - (H3HYECKOE JHLO, OGPATHBIIEECS B ydIpexKIEHHE C obpamenuem,
TPKJIAHUH, MPCTCHAYIOIMHA HA 3aMeIleHHe [O/KHOCTH B YUPEKICHHH; JIHLO, 3aMEIaoliee
(samelmasee) TOIKHOCT B yIPEXKICHHH; JTHIIO, 3aMellalolee 10KHOCTb TUPEKTOPA yUPEsKICHUS;
[IEPCOHATIbHBIC JaHHbIE - Mobas HHMOPMALHS, OTHOCSIIASCS K MPIMO HIIH KOCBEHHO OIpe/IeIeHHOMY
I OTIPENIENHEMOMY QU3HYECKOMY JTHITY (CYGBEKTY IEpCOHATHHBIX TAHHBIX);
00paboTka IepCcOHANbHBIX NAHHBIX - TOGoe aelicTBHE (omepanus) WIH COBOKYNHOCTB IEHCTBHIA
(omepanuit), COBEpLIAEMEIX C HCIOIB30BAHHEM CPE/ICTB ABTOMATH3ALMM WM 663 MCIIONB30BAHUS
TAKHX CPEJICTB, C [IEPCOHANBHRIMU TaHHBIMH, BKII0Yas c60p, 3aIHCh, CHCTEMATH3AIMIO, HAKOIUIEHHE,
XDaHeHHE, yTOYHCHHE (OGHOBJNEHHME, H3MEHEHHE), H3BJEUeHHe, HCIONb30BAHHE, nepenaqy
(PACTIPOCTPAHCHHE,  [IPEIOCTABICHHE, [OCTYN), OO€3MYMBaHHE, OJOKMPOBAHME, yaleHHe,
YHAYTOXKEHHE NIEPCOHATBHBIX TaHHBIX;
2BTOMaTH3HPOBaHHAs! 00paboTka NEpCOHANbHBIX NAaHHBIX - 0GpaGoTka MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX C
TIOMOIIBIO CPEJICTB BEIYHCIUTELHON TEXHUKH.
KOH(}HUICHIMABHOCTE MEPCOHANBHBIX J@HHBIX - TOPSIOK 06paGOTKH NEPCOHATBHBIX JaHHBIX,
KOTODBIH NPEISTCTBYET AOCTYNY K yKasaHHOM MH(MOPMAIMH TPETHHM JHLAM 0e3 COTIacHs cybnekTa
[IEPCOHANBHBIX TaHHBIX, & TAKKE ee Tepeaye;
AOCTYII K IEPCOHATBHBIM J@HHBIM - BO3MOKHOCTb IOy YCHHS IEPCOHATBHBIX JAHHBIX
¥ UX HCIIONB30BaHHE;
3. loctyn B nomemenust MyHHIHAIATLHOTO GIO/KETHOr0 06me06pa3oBaTeILHOI0 YUpeKIeHus

«OcHoBHas 001meo6pa3oBaTe/IbHAS IIK0JIa HMEHA I'puropus Xomxepa c.Bepxuuii Hepren», B
KOTOPbIX BeleTcs 00paboTKa MepcoHANIbHbIX TaHHBIX




